
SỞ NÔNG NGHIỆP VÀ MÔI TRƯỜNG 

TỈNH LÂM ĐỒNG 

TRUNG TÂM KHUYẾN NÔNG  

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

 

…………., ngày     tháng     năm 2026 

 

KẾ HOẠCH TỔ CHỨC ĐOÀN KHẢO SÁT HỌC TẬP ............ 

 “...........................................................” 

 

 

 Căn cứ Quyết định …………………………………; 

Trung tâm Khuyến nông xây dựng kế hoạch triển khai 01 đoàn khảo sát 

học tập …………….., cụ thể như sau: 

1. Tên đoàn: …………………………. 

2. Mục đích: 

3. Yêu cầu: 

4. Thành phần đoàn 

- Ban tổ chức: ………………….. 

- Tổ chức đoàn công tác gồm: ………..... 

- Số lượng đại biểu: ……….. người; Trong đó: …………………. 

5. Thời gian dự kiến: ………. ngày (Từ ngày ……….. - ……………) 

6. Nội dung, địa điểm tham quan (chi tiết tại phụ lục) 

7. Phương pháp thực hiện 

8. Phương tiện đi lại 

9. Kết quả dự kiến 

- Số lượng …… đại biểu là …………………... 

- Thời gian: Theo đúng kế hoạch về thời gian tổ chức và đủ số ngày/đợt 

khảo sát học tập: ………… ngày. 

- Báo cáo viên, hướng dẫn viên: ……………………….. 

- Mô hình và chất lượng mô hình: ………………... 

- Công tác tổ chức: …………………………. 

- Khả năng ứng dụng những kiến thức, kinh nghiệm từ chuyến khảo sát, 

học tập các mô hình vào tình hình sản xuất thực tế tại địa phương. 

10. Kinh phí: …………………  đồng (…………………..). 

(chi tiết kèm theo tại phụ lục) 

11. Tổ chức thực hiện: 
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11.1. Phòng Thông tin - Huấn luyện 

1. Chủ trì và hướng dẫn tổ chức đoàn khảo sát học tập đảm bảo đúng quy 

trình, nội dung chuyên môn, định mức kinh phí và đối tượng tham gia theo các 

văn bản quy định hiện hành. 

2. Phát hành giấy mời học viên và các văn bản hành chính khác phục vụ 

công tác tổ chức đoàn khảo sát học tập. 

3. Cử cán tổ chức chuẩn bị và tạm ứng kinh phí để chi trả cho đại biểu 

thuộc đối tượng được hỗ trợ theo chế độ hiện hành. 

4. Thanh toán tiền công và chế độ thù lao cho hướng dẫn tham quan theo 

qui định hiện hành. 

5. Tổng hợp hồ sơ chứng từ và thực hiện nghiệm thu, thanh quyết toán 

kinh phí và Báo cáo kết quả tập huấn theo qui định. 

11.2. Phòng …………… 

1. Cử cán bộ tham gia đoàn ………………. 

11.3. Phòng Hành chính - Tổng hợp và Kinh doanh 

- Chuẩn bị và bố trí nguồn kinh phí thực hiện .............. theo đúng Kế 

hoạch.  

- Hướng dẫn các thủ tục thanh quyết toán ................ theo đúng quy định 

tài chính hiện hành.  

Trên đây là Kế hoạch tổ chức Đoàn khảo sát học tập ......... của Trung tâm 

Khuyến nông. Đề nghị các Phòng chuyên môn tổ chức triển khai thực hiện 

theo đúng Kế hoạch./. 

Nơi nhận: 
- Sở NN và MT (báo cáo); 

- Ban Giám đốc; 

- Các phòng thuộc Trung tâm; 

- Lưu: VT, TTHL. 

GIÁM ĐỐC 

 

 

 

 

Nguyễn Văn Chương 
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Phụ lục 1: 

NỘI DUNG, THỜI GIAN, ĐỊA ĐIỂM THAM QUAN 

(kèm theo kế hoạch số     /KH-KN của.... 

 

1. Tên đoàn:  

2. Địa điểm tham quan:  

3. Thời gian:  

Cụ thể:  

Ngày/tháng, 

thời gian 

Nội dung/ Mô hình 

tham quan 
Địa điểm Người thực hiện 
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Phụ lục 2: 

DỰ TOÁN CHI TIẾT 

(kèm theo kế hoạch số     /KH-KN của.... 

 

 


